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Методические рекомендации к написанию курсовой работы
1. Введение


Цель представленных методических рекомендаций – оказание помощи студентам, обучающимся по направлениям «История искусств», «Теология» в определении содержания и структуры курсового исследования, а также ознакомление студентов с порядком выполнения, правилами оформления и защиты курсовой работы.


Особенности специальности предполагают широкий диапазон тем курсовых работ, которые студент может выбрать с учетом своих интересов, уровня подготовленности, а также с учетом тематики своей будущей дипломной работы.


Курсовая работа является одним из основных видов самостоятельной работы студентов Исторического факультета Южно–Уральского государственного университета, направленной на закрепление, углубление и обобщение знаний по учебным дисциплинам профессиональной подготовки, овладение методами научных исследований, формирование навыков решения творческих задач в ходе научного исследования по определенной теме.


Курсовая работа – это документ, представляющий собой форму отчетности по самостоятельной работе студента, содержащий систематизированные сведения по определенной теме.


Цель выполнения курсовой работы – формирование навыков самостоятельного творческого решения профессиональных задач.

Задачи курсовой работы:

1. Систематизация, закрепление, углубление и расширение приобретенных студентом знаний, умений, навыков по определенному комплексу учебных дисциплин.

2. Формирование теоретических исследовательских умений студентов, таких как: способность выделять противоречия, формулировать проблему исследования; сопоставлять цели и результаты работы, обосновывать стратегические и тактические задачи; уметь принимать нестандартные и научно обоснованные решения; ставить перспективные цели, выявлять причины неудач и т.д.

3. Развитие умений использования методов научного исследования, включая общенаучные и специфически искусствоведческие методы.

Особенности курсовых работ в зависимости от года обучения проявляются в постепенном усложнении объектов и методов исследования.

Первая курсовая работа представляет собой аналитический обзор, полученный в результате отбора и анализа публикаций по теме исследования. Она должна продемонстрировать степень владения технологией работы с научной литературой, уровень усвоения изученного материала, самостоятельную работу с художественным текстом, наличие собственной позиции в оценке полученной информации.

Целью первой курсовой работы является выработка и закрепление навыков работы с исследовательской литературой и художественным текстом, поиска и отбора документов по теме исследования, критического анализа их содержания, синтеза полученной информации.


Вторая и третья курсовые работы наряду с аналитическим обзором должны содержать результаты обработки эмпирической информации, анализа конкретных художественных, эстетических и философских текстов с использованием различных методов научного исследования.

Целью второй и третьей курсовых работ является выработка навыков проведения эмпирического научного исследования, включающего в себя сбор, обработку и обобщение эмпирической информации, анализ художественных и философско–эстетических текстов, религиозных трактатов и богословской литературы, сопоставление теоретических положений с полученными в ходе исследования данными.


Вторая и третья курсовые работы различаются между собой объектами и предметами исследования, степенью аналитичности исследования, широтой комплекса использованных методов, уровнем обобщения результатов
2. Структура выполнения курсовой работы


Композиционная структура курсовой работы включает в себя следующие элементы: титульный лист, оглавление, введение, основную часть, заключение, библиографический список, приложения, вспомогательные указатели.

1. Титульный лист является первой страницей курсовой работы. 
Образец титульного листа приведен в прил. 1.

2. Оглавление помещается после титульного листа и содержит перечень структурных элементов курсовой работы с указанием номеров страниц, с которых начинается их месторасположение в тексте, в том числе введение; главы, параграфы, пункты, подпункты; заключение; список литературы; приложения; вспомогательные указатели. В тексте курсовой работы применяется сквозная нумерация, начиная с титульного листа. Номер страницы на титульном листе не помещается. Заголовки оглавления должны в точности повторять заголовки в тексте. Произвольное сокращение либо использование другой формулировки, а также нарушение последовательности и соподчиненности по сравнению с заголовками в тексте не допускается. Заголовки одинаковых ступеней рубрикации располагаются друг под другом. Заголовки каждой последующей рубрикации смещают на три–пять знаков вправо по отношению к заголовкам предыдущей ступени. Нумерация рубрик делается по индексационной системе.

Образец оглавления приведен в прил. 2.

3. Введение к курсовой работе характеризует актуальность выбранной темы, степень ее разработанности в отечественной и мировой историографии, цели и задачи, объект и предмет, хронологические и территориальные рамки исследования, обоснование выбора использованных источников, методологию сбора и обработки информации, композиционные особенности и краткое содержание глав и параграфов основной части работы.


Освещение актуальности должно быть немногословным и полностью отражать главное – суть проблемной ситуации и необходимость ее научного разрешения.


О степени изученности выбранной темы свидетельствует краткий обзор литературы, в ходе которого демонстрируется основательное знакомство студента научной литературой, его умение систематизировать, критически рассматривать, выделять существенное и оценивать результаты, достигнутые другими исследователями. Итогом историографического экскурса должен стать вывод о недостаточной разработанности выбранной темы.


Логичным переходом от формулировки научной проблемы и критического рассмотрения специальной литературы по указанной тематике является определение цели предпринимаемого исследования и конкретных задач, которые предстоит решать в соответствии с этой целью. Это обычно делается в форме перечисления (рассмотреть…, изучить…, установить…, выявить…, сравнить…, охарактеризовать…, и т.п.).


Формулировки задач должны быть представлены как можно более тщательно, поскольку описание их решения составляет содержание глав и параграфов курсовой работы.


После определения цели и задач курсовой работы необходимо определить объект и предмет научного изучения.  В качестве предмета выступает существующий в сознании исследователя аналитический конструкт, а объектом являются феномены реального мира. Таким образом, объект и предмет исследования как категории научного процесса соотносятся между собой как общее и частное.


Обязательным элементом курсовой работы является описание методов исследования, применение которых является необходимым условием для достижения поставленной в работе цели.

4. Основная часть курсовой работы состоит из глав, параграфов, пунктов и подпунктов. Каждый элемент основной части должен представлять собой законченный в смысловом отношении фрагмент работы и сопровождаться полученными в результате исследования выводами.


В структуре основной части курсовой работы должно быть выделено не менее чем две главы, каждая из которых включает в себя как минимум два параграфа. В тех случаях, когда выделение параграфов внутри главы может нарушить внутреннюю логику исследования, допускается отказ от рубрикации при наличии аргументированного обоснования. В конце каждой главы делается краткий вывод.

5. Заключение завершает курсовую работу и представляет собой синтез накопленной в основной части информации. В заключении коротко излагаются основные итоги, полученные исследователем. Обязательным условием является соотнесенность выводов и конкретных задач, сформулированных во введении. Совокупность выводов должна способствовать наиболее полному раскрытию заявленной цели курсовой работы. Важно, чтобы заключение не подменялось механическим суммированием выводов в конце глав, а отражало авторский взгляд на полученные в ходе исследования результаты.

6. Список источников и литературы.  Библиографические описания документов в списке литературы оформляются в соответствии с ГОСТ 7.1, ГОСТ 7.16, ГОСТ 7.34, ГОСТ 7.40. К списку литературы применяются следующие требования:

– соответствие теме курсовой работы и полнота отражения выбранных аспектов ее рассмотрения;

– научный характер;

– наличие опубликованных и неопубликованных отечественных и зарубежных источников;

– отсутствие морально устаревших изданий.


Не допускается включение в библиографический указатель источников, на которые автор не ссылается в тексте курсовой работы и которые фактически не были использованы в исследовании. В список литературы не рекомендуется включать энциклопедии, справочники научно-популярные издания и учебную литературу.

Библиографические описания документов располагаются в алфавитном порядке: авторских заголовков (Ф.И.О. авторов) или основных заглавий.


Библиографические описания на языках с различной графикой группируются в несколько алфавитных рядов. Первый ряд составляют издания на русском языке или языках с кириллической графикой, затем следуют иностранные издания, написанные на основе латинской графики. В случае, если библиографические описания не подпадают ни под одну из указанных категорий, они составляют собственный алфавитный ряд.


Упорядоченный список литературы нумеруется по порядку записей арабскими цифрами.

Образец оформления списка литературы и источников приведен в прил. 3.

7. Приложения помещаются в конце курсовой работы. В их качестве могут использоваться материалы, дополняющие текст; таблицы, диаграммы, графики; иллюстрации вспомогательного характера и т.д. Каждое приложение должно начинаться с новой страницы и иметь заголовок, отражающий его содержание. Приложения имеют общую с остальной частью курсовой работы сквозную нумерацию страниц. Номер каждого приложения, написанный арабскими цифрами, помещается в правом верхнем углу страницы после слова «Приложение». Значок «№» при этом не ставится.


В основной части курсовой работы должны быть ссылки на все приложения.

8. Вспомогательные указатели. В состав вспомогательных указателей входят: список сокращений, список условных обозначений, указатель авторов, указатели таблиц, иллюстраций и т.п.


Состав вспомогательных указателей курсовой работы определяется студентом, исходя их особенностей представления ее содержания.


Списки сокращений и условных обозначений оформляются в виде алфавитного перечня принятых в тексте курсовой работы условных обозначений с соответствующей их расшифровкой.

Указатель авторов оформляется в виде перечня использованных при подготовке текста курсовой работы документов с использованием соответствующих им порядковых номеров в списке литературы.


Указатели таблиц и иллюстраций оформляют в виде перечня таблиц (иллюстраций), упорядоченных в соответствии с их порядковыми номерами, с указанием номеров страниц, определяющих их местоположение в тексте курсовой работы.

Логика выполнения курсовой работы

     1.Выбор темы и утверждение ее научным руководителем.

     2.Предварительное изучение литературы по теме исследования.

     3.Составление плана выполнения курсовой работы. Определение цели и задач, объекта и предмета, хронологических и географических рамок, методологической основы исследования.

     4.Сбор источникового материала и комплексный анализ всего спектра научной литературы по теме исследования.

     5.Написание основной части курсовой работы.

     6.Оформление текста курсовой работы.

   3. Требования к представлению содержания текстовой части курсовой работы

Текстовый материал курсовой работы весьма разнообразен и может включать собственно текст, таблицы, графики, иллюстрации, формулы и т.д. 
К тексту курсовой работы применяются следующие формальные требования: композиционная стройность, логичность и последовательность изложения; точность приведенных сведений; соответствие нормам литературного русского языка. При описании изучаемых явлений, фактов, процессов необходимо придерживаться делового стиля изложения, избегая эмоциональности и индивидуальных особенностей слога.


Ясность изложения служит критерием определения качества курсовой работы. При подготовке текста работы необходимо избегать слов и словосочетаний с неопределенным или слишком общим значением. Также не следует злоупотреблять иностранной терминологией, техницизмами, профессионализмами, сциентизмами и т.п.


Частые ошибки студентов при оформлении научных исследований относятся именно к стилю изложения. Изложение материала в тексте курсовой работы ведется в монологовой форме от третьего лица. В случаях, когда необходимо подчеркнуть авторский подход, для оформления речи того, от лица кого ведется монолог, употребляется множественное число вместо единственного. Например, «целью нашего исследования является…», «нами сформулированы следующие задачи…», «нам представляется наиболее убедительной точка зрения…» и т.п.


Для научных работ характерна определенная сочетаемость слов. Наиболее часто употребляются следующие сочетания: «рассмотреть условия формирования чего-либо», «раскрыть или уточнить содержание понятия «…», «сформулировать задачи исследования», «исследовать причины чего-либо», «конкретизировать понятия», «обосновать актуальность темы исследования», «акцентировать внимание на чем-либо» и т.п.


Необходимо обратить внимание на распространенные речевые ошибки, касающиеся таких сочетаний слов как:

· «поставить проблему» (проблему можно наметить, разрешить, очертить, выявить);

· «играть значение» (правильно: иметь значение, играть роль);

· «ставить гипотезу» (правильно: формулировать гипотезу).


Логика изложения материала предполагает использование сложных синтаксических структур, между которыми создается упорядоченная связь. Чаще всего для такой связи употребляются вводные слова и словосочетания. Например:

– вводные конструкции, указывающие на связь мыслей («во-первых», «во-вторых», «в-третьих», «с одной стороны», «с другой стороны», «следовательно», «таким образом», «кроме того», «итак» и т.п.),

– вводные конструкции, указывающие на способы оформления мысли («иными словами», «вернее», «точнее», «словом» и т.п.),

– вводные слова, указывающие на источник сообщения («по мнению…», «по сведениям…», «по данным…», «на наш взгляд…» и т.п.),

– вводные слова, выражающие авторскую оценку степени достоверности сообщаемого («конечно», «несомненно», «очевидно», «по всей вероятности», «безусловно» и т.п.).

Соответствие стилю научного исследования, грамотное оформление, отсутствие речевых и грамматических ошибок – обязательные условия для написания и защиты курсовой работы.


В тексте курсовой работы должны использоваться ссылки на печатные издания, документальные источники, таблицы, иллюстрации, приложения и т.п. Допускаются следующие варианты оформления ссылок: на документ в целом, на определенный фрагмент документа, на группу документов.

Ссылки на документ в целом приводятся в виде порядкового номера документа в библиографическом списке. Номер документа указывается в конце предложения, в скобках без точки.

В ссылках на определенный фрагмент документа необходимо указывать номера страниц, которые помещаются в одних скобках вслед за порядковым номером документа в списке литературы и отделяются от него запятой. Перед порядковым номером страниц также помещается буква «с» с точкой.

Ссылки на группу документов, содержащих сходную информацию, оформляются указанием в скобках всех порядковых номеров документов в списке литературы, которые разделяются точкой с запятой.

Допускается помещение ссылок внизу страницы, под строками основного текста, в сноске, оформленной в соответствии с ГОСТ 8.

Для подтверждения собственных доводов ссылкой на авторитетный источник или для критического разбора того или иного произведения печати применяется цитирование. При прямом цитировании текст воспроизводится в точности с оригиналом. Возможны два варианта цитирования.

1. Оформление цитаты в виде прямой речи. Соответственно соблюдаются знаки препинания, используемые при оформлении прямой речи. Пример: знаток античной архитектуры Н.Брунов,  подчеркивая заложенные в пластике греческого периптера образные ассоциации храма с человеческим телом, писал: «Ордер классического греческого храма является главным носителем человеческого начала: он осуществляет на языке архитектуры образ монументализированного человека-героя».

2. Оформление цитаты как части авторского текста. Дословно цитируемая фраза заключается в кавычки, но пишется с маленькой буквы, т.к. входит в состав авторского предложения (в качестве придаточного предложения). Пример: знаток античной архитектуры Н.Брунов, подчеркивая заложенные в пластике греческого периптера образные ассоциации храма с человеческим телом, писал, что «ордер классического греческого храма является главным носителем человеческого начала: он осуществляет на языке архитектуры образ монументализированного человека-героя».


Произвольное сокращение, искажающее первоначальный смысл, не допускается.

При непрямом цитировании также следует быть предельно точным в изложении мыслей автора. Пример: с точки зрения знатока античной архитектуры Н.Брунова, подчеркивающего заложенные в пластике греческого периптера образные ассоциации храма с человеческим телом, в классическом греческом ордере воплотился образ монументализированного человека​-героя.

Каждая цитата должна сопровождаться ссылкой на источник, библиографическое описание которого должно приводиться в соответствии с требованиями библиографических стандартов.

В состав текста курсовой работы  могут входить сокращения, условные обозначения, примечания и другие составляющие.

Цифровой материал результатов исследований, расчетов и т.п. оформляется в виде таблиц. Таблицы позволяют систематизировать и сократить текст, а также обеспечить обозримость и наглядность информации.

Правила оформления таблиц.

– каждая таблица должна иметь название, полностью отражающее ее содержание. Название помещается над таблицей;

– таблицы нумеруются арабскими цифрами сквозной нумерацией в пределах всего текста. Слово «Таблица» и порядковый номер помещается в правом верхнем углу над названием таблицы. Если в курсовой работе помещена одна таблица, то она должна быть обозначена как «Таблица 1»;

– таблицы располагаются непосредственно в конце текста, в котором они упоминаются впервые, либо на следующей странице. Допускается размещение таблиц вдоль длинной стороны листа;

Заголовки граф и строк таблицы следует писать с прописной буквы, а подзаголовки графика – со строчной буквы, если они составляют одно предложение с заголовком, но с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение. В конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставят. Заголовки и подзаголовки указывают в единственном числе.


Если строки или графы таблицы выходят за формат страницы, ее делят на части, помещая одну часть под другой или рядом, при этом в каждой части таблицы повторяют ее головку и боковик. При делении таблицы на части допускается ее головку и боковик заменять соответственно номером граф и строк. При этом нумеруют арабскими цифрами графи и (или) строки первой части таблицы.

Иллюстрации. К иллюстрациям относятся: фотоснимки, репродукции, рисунки, нотные примеры, эскизы, чертежи, планы, карты, схемы, графики, диаграммы и др. Иллюстрации должны дополнять, раскрывать или пояснять словесную информацию, содержащуюся в курсовой работе.


Правила оформления иллюстраций.

– иллюстрации обозначаются словом «Рис.» и нумеруются арабскими цифрами порядковой нумерацией в пределах всего текста;

– если в тексте помещена только одна иллюстрация, то ее обозначают  словом «Рис.» и не нумеруют;

– слово «Рис.», порядковый номер иллюстрации и ее название помещают под иллюстрацией. При необходимости перед этими сведениями помещают дополнительные данные;

– иллюстрации располагаются непосредственно в конце текста, в котором они упоминаются впервые, либо на следующей странице;

– расположение иллюстраций должно быть таким, чтобы их можно было рассматривать без поворота страницы либо повернув страницу по часовой стрелке.


На все иллюстрации должны быть ссылки в тексте курсовой работы.

4. Требования к оформлению текста курсовой работы


При оформлении рекомендуется соблюдать следующие требования: курсовая работа может быть набрана на компьютере, напечатана на машинке или четко написана от руки на одной стороне стандартного листа формата А4. Страницы текста должны быть пронумерованы арабскими цифрами внизу листа посередине, начиная со страницы 3 – «Введение».

Размер шрифта 14 пунктов. Гарнитура Times New Roman, обычный. Интервал между строк: 1,5. Красная строка абзаца с отступом 1,5 см. Размер полей: левого – 30 мм, правого – 10 мм, верхнего – 20 мм, нижнего – 20 мм.


Объем текстовой части курсовой работы составляет 40-60 страниц рукописного текста, включая таблицы и рисунки.

Введение, главы основной части, заключение, список литературы, приложения, вспомогательные указатели должны начинаться с новой страницы и иметь заголовок, напечатанный прописными буквами. Заголовки структурных элементов текста помещаются в середине строки без точки на конце. В случае, если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точками. Переносы слов в заголовках и тексте, а также и подчеркивание не допускаются.

Ссылки и примечания обозначаются в самом тексте, так [3, с. 55-56], или внизу страницы
. Для оформления сносок и примечаний используются стандартные средства Microsoft Word. Ссылки на литературные источники в тексте работы [12, с. 45.] и сам источник в списке литературы связываются в работе автоматически с помощью перекрестной ссылки («вставка»® «перекрестная ссылка» ( в окне «список литературы» выбрать источник® «вставить»), закрыть окно «Перекрестная ссылка».

5. Требования к оформлению графической части курсовой работы

Графическая часть курсовой работы должна отражать ее основные результаты и наглядно подтверждать изложенный в тексте материал. В состав графической части курсовой работы входят: схемы, рисунки, графики, диаграммы, гистограммы, таблицы, чертежи, карты и т.п.


Графическая часть курсовой работы выполняется на бумажных носителях стандартного формата А4. Допускается в случае необходимости использовать бумажные носители формата А3, а также фотоносители, демонстрируемые с использованием технических средств.


Оформление наглядных графических документов курсовой работы должно соответствовать общим требованиям ЕСКД (ГОСТ 2.301, ГОСТ 2.303, ГОСТ 2. 304) и обеспечивать их ясность и удобство чтения..


При выполнении наглядных графических документов применяются условные графические обозначения, установленные нормативными документами. При использовании дополнительных графических обозначений в курсовой работе должны быть приведены соответствующие пояснения.
6. Порядок защиты курсовых работ


Завершенная курсовая работа передается студентом на кафедру до защиты. Решение о допуске курсовой работы к защите принимает научный руководитель.


Утвержденная работа включается в кафедральный план-график защиты курсовых работ. Дата защиты курсовой работы определяется кафедрой и согласуется с деканатом/дирекцией. Ее устанавливают не позже начала летней/зимней экзаменационной сессии (как правило, за 1–2 недели до начала сессии).


Формальными основаниями для недопуска курсовой работы к защите являются:

– грубое нарушение правил оформления курсовой работы;
– нарушение контрольного срока, установленного для передачи курсовой работы на кафедру.


Защита курсовой работы носит публичный характер и включает доклад студента, а также его обсуждение. Другой формой защиты курсовой работы может стать участие студента в научной конференции, а также публикация основных положений курсовой работы в сборниках научных статей и периодических изданиях.


В ходе защиты курсовой работы на кафедре студент делает краткое сообщение (не более 7 – 10 мин.), в котором освещает актуальность выбранной темы, цель и задачи, объект и предмет исследования, раскрывает сущность проблемы и излагает основные результаты проведенной работы.


Порядок обсуждения предусматривает: ответы студента на вопросы членов комиссии и других лиц, присутствующих на защите; выступление научного руководителя; дискуссию по защищаемой курсовой работе.

Решение об оценке курсовой работы принимается коллегиально членами комиссии по результатам анализа предъявленной курсовой работы, доклада студента и его ответов на вопросы.

Оценка курсовой работы производится по четырехбалльной – «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно – и заносится в зачетную книжку.
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